Макет дневника практики

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» (ФГБОУ ВО «ВГТУ»)

Строительно-политехнический колледж/филиал ВГТУ
(Наименование структурного подразделения)



ДНЕВНИК ПРАКТИКИ


ВИД ПРАКТИКИ ____________________________________________________________________
(учебная, производственная, преддипломная)

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

УЧЕБНАЯ ГРУППА ____________________________________________________________________

Ф.И.О. ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ____________________________________________________________________









г. Воронеж

ОТМЕТКИ О ПРОХОЖДЕНИИ ИНСТРУКТАЖА
(заполняется для индивидуальной формы договора)
Для организации практической подготовки при проведении практики обучающегося ________________________________________________________________________________
						(Ф.И.О.)
в ______________________________________________________________ по специальности:
(наименование профильной организации)
__.__.___ __________________________________________________________
			(код, наименование специальности)
На основании приказа ВГТУ от ___.___.202___ №____ «Об организации практической подготовки при проведении производственной практики обучающихся» 

Вид и название практики: _______________________________________________________
		(индекс по УП, наименование модуля)
(концентрированная/ рассредоточенная)
с __.___.202__ по __.__.202___, номер учебной группы: __________________.

ОТМЕТКИ О ПРИБЫТИИ И УБЫТИИ НА ПРАКТИКУ
Прибыл на практику:«_____»_______________ 202___ г.
Убыл: «_____»_______________ 202___ г.

	Вид инструктажа
	Дата проведения инструктажа
	Подпись обучающегося
	ФИО, подпись руководителя практики от профильной организации

	Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда
	
	
	

	Инструктаж по технике безопасности
	
	
	

	Инструктаж по пожарной безопасности
	
	
	

	Ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядка
	
	
	


Руководитель практики от профильной организации
_____________________________________________________________________________________________
(должность, подпись И.О. Фамилия)
М.П.

Руководитель производственной практики от СПК/ филиал ВГТУ в городе Борисоглебске ______________________________________________________
(Ф.И.О., номер контактного телефона)

ОТМЕТКИ О ПРОХОЖДЕНИИ ИНСТРУКТАЖА[footnoteRef:1] [1:  Для учебной группы, ксерокопия прикладывается к дневнику обучающегося, оригинал хранится в структурном подразделении] 

Для организации практической подготовки при проведении практики в ___________________________________________________ обучающихся по специальности:
(наименование профильной организации)
__.__.___ ____________________________________________________________
			(код, наименование  специальности)
На основании приказа ВГТУ от ___.___.202___ №_____ «Об организации и прохождении Производственной практики обучающихся СПК/филиала ВГТУ в осеннем/весеннем семестре 202__ - 202___ учебного года».

Вид и название практики: _______________________________________________________
		(индекс по УП, наименование модуля)
(концентрированная/ рассредоточенная)
с __.___.20__ по __.__.20___, номер учебной группы: ______________.

	




№№
	ФИО обучающегося
	Вид инструктажа

	
	
	Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда
	Инструктаж по технике безопасности
	Инструктаж по пожарной безопасности
	Ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядка

	
	
	Подпись обучающегося о прохождении инструктажа
	Подпись обучающегося о прохождении инструктажа
	Подпись обучающегося о прохождении инструктажа
	Подпись обучающегося о прохождении инструктажа

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Вид инструктажа
	Дата проведения инструктажа
	ФИО, подпись руководителя практики от профильной организации

	Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда
	
	

	Инструктаж по технике безопасности
	
	

	Инструктаж по пожарной безопасности
	
	

	Ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядка
	
	


Руководитель практики от профильной организации
_____________________________________________________________________________________________
(должность, подпись И.О. Фамилия)
М.П.

Руководитель производственной практики от СПК/филиала ВГТУ в городе Борисоглебске
_____________________________________________________________________________________________
(должность, подпись И.О. Фамилия)

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
По учебной/ по производственной практике (по профилю специальности) профессионального модуля
_______________________________________________________________________________________
(индекс и название профессионального модуля)
Название практики ____________________________________________________________________

	№
	Содержание заданий
	Дата выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Задание принято к исполнению: Обучающийся__________________________
						 (подпись)


Руководитель производственной практики
от СПК/ филиала ВГТУ 
в городе Борисоглебске_________________		_________________________
				(подпись, дата)					(И.О.Фамилия, должность)
Руководитель практики
от организации		_________________		_________________________
			(подпись, дата)					(И.О.Фамилия., должность)


Содержание практики[footnoteRef:2] [2:  В качестве приложения к дневнику практики обучающийся может оформлять графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике.] 


	
Дата
	Подразделения
предприятия
	Наименование
выполненных
работ
	Оценка/ отметка о выполнении

	Подпись руководителя
от организации
	Подпись руководителя от СПК/ филиала ВГТУ в городе Борисоглебске

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Для учебной практики в дневнике практики отражаются:
1	Название операции или работы.
2	Комплектующие детали и материалы. 
3	Перечень оборудования и инструментов.
4	Требования к выполнению работы (алгоритм выполнения работы, рисунки, схемы).

Для производственной практики:
Краткое описание выполнения работ за каждый день.


АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ
по итогам учебной/производственной практики

Обучающегося ____________________________________________________________________
 (Ф.И.О.)
					курса						группы
Специальность ____________________________________________________________________
 (код и наименование)
Вид и название практики																				
по профессиональному модулю 																							
(индекс и наименование профессионального модуля)
В объеме		часов с «	»	202		г. по «	»		202		г.
В организации:																										

Виды, объем и качество выполнения работ
	Виды работ
	Объем работ в часах
	Оценка за качество выполнения работ
	Наименование ПК
	Оценка уровня освоения ПК (освоен)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Итоги практики
	Итоговая оценка по практике
	Руководитель практики от предприятия
	Руководитель практики от ВГТУ/филиала ВГТУ в городе Борисоглебске

	
	_________________________
(Ф.И.О, должность)
	_________________
(Ф.И.О, должность)

	
	_________________________
(Дата, подпись)
	__________________
(Дата, подпись)




ХАРАКТЕРИСТИКА
по итогам учебной/производственной практики

Обучающегося __________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
					курса						 группы
Специальность __________________________________________________________________
(код и наименование)
Вид и название практики 																								
по профессиональному модулю 																							
(индекс и наименование профессионального модуля)

В объеме		часов с «		»		202	 по «		»		202	
В организации: 																										

Заключение руководителя практики о работе обучающегося:
1. Инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии и правилами внутреннего распорядка проведен
							.
(дата)			
1. В ходе практики обучающийся показал:
1. Теоретическую подготовку																						
(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)
1. Освоил основные виды работ в качестве (рабочего, дублера, техника и рекомендации к разряду рабочей профессии)																					
																												
1. Качество выполняемых работ																					
(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)
1. Оценка трудовой дисциплины (случаи нарушения, взыскания, замечания и виды поощрения) 																									
				(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)
1. Оценка качества ведения документации по практике (дневника, отчета)																												
			(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)
1. В характеристике указывается уровень профессиональной подготовки обучающегося, выполнение программы практики, качество освоения компетенций приобретенных в результате прохождения практики):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Оценка сформированности общих компетенций
	Индекс
	Наименование ОК
	Оценка уровня освоения ОК 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Руководитель практики от предприятия __________________	_______________
(И.О.Фамилия, должность)	(дата, подпись)


Руководитель практики от ВГТУ/ филиала ВГТУ в городе Борисоглебске _______________________	_______	__________
(И.О.Фамилия, должность)		(дата, подпись)


Выводы и оценки по итогам прохождения и выполнения программы практики, выполнение профессиональных компетенций в результате прохождения практики

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Руководитель практики от ВГТУ/ филиала ВГТУ в городе Борисоглебске
_____________________/_________________________________/
(подпись)			(И.О.Фамилия.)

«_____»____________________202__ г.










ПАМЯТКА ОБУЧАЮЩЕМУСЯ-ПРАКТИКАНТУ 
СПК/филиала ВГТУ в городе Борисоглебске

Перед убытием на практику:

1.	Выяснить у руководителя практики вид практики, сроки согласно календарному учебному графику, наименование и почтовый адрес организации, а также маршрут следования до предприятия, учреждения, организации.
2.	Изучить под руководством преподавателя (руководителя практики) программу практики, учебно-методические указания по прохождению практики и её отчетности.
3.	Получить дневник практики у руководителя с заданием на практику в соответствии с видом практики (учебной, производственной, преддипломной), содержанием рабочей программы практики.
4.	Получить инструктаж правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности, санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов с обязательной записью в журнале установленного образца.
5.	Обучающиеся на основе договоров о целевом обучении все виды практик проходят в соответствии с условием договора о целевом обучении.

По прибытии на место практики:

1.	На предприятии: сделать отметки в дневнике практики о прибытии, получить необходимые документы практиканта для прохождения практики.
2.	Ознакомиться с правилами внутреннего распорядка, правилами противопожарной безопасности, правилами охраны труда, техники безопасности, санитарно-эпидемиологическими правилами и гигиеническими нормативами на предприятии, учреждении, организации.
3.	Ознакомить руководителя практики от предприятия с рабочей программой практики и индивидуальным заданием, с календарным планом-графиком, уточнить рабочее  место на период практики.
4.	Уточнить рабочий график прохождения практики, согласовав его с руководителем практики от предприятия.

В период практики:

1.	В соответствии с приказом о допуске на практику на предприятии приступить к выполнению задания согласно программе практики.
2.	Соблюдать установленные сроки прохождения практики, а также правила внутреннего трудового распорядка на предприятии, учреждении, организации.
3.	Получить инструктаж по охране труда и противопожарной безопасности на рабочем месте с соответствующей записью в журнале установленного образца, строго выполнять требования правил.
4.	Вести дневник практики, в котором записывать необходимые материалы в соответствии с методическими рекомендациями и индивидуальным заданием по соответствующей специальности обучения.
В качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике.

По окончании практики:

1.	Возвратить принадлежащие месту практики материалы, приборы, чертежи, литературу и другое имущество, полученное на предприятии во временное пользование.
2.	Получить разрешение от руководителя на убытие, сделать необходимые отметки и записи в дневнике практики практиканта и заверить их подписями и печатями.

По возвращении в университет:

1.	По итогам прохождения практики обучающийся пишет и защищает отчет в соответствии с требованиями учебно-методических указаний и рекомендаций. Отчет вместе с дневником практики обучающийся сдает своему руководителю.
2.	В пятидневный срок представить отчет в бухгалтерию по командировочным расходам (в случае прохождения выездной практики за пределами г. Воронеж): счета, чеки, квитанции, билеты и т.д.


[bookmark: _GoBack]
